附件3

	接待日期
	
	餐次
	

	接待对象

	接待对象
	
	所属地区
	

	接待公函
	

	接待事由
	

	单位
	姓名
	职务
	单位
	姓名
	职务

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	接待人数
	
	陪同人数
	
	合计人数
	

	接待标准

	接待类型
	
	最高职务
	
	接待标准
	

	总标准限额：

	单位审核

	公共经费

（院长签字）
	
	部门经费

（分管领导签字）
	

	审核人
	
	经办部门负责人
	
	经办人
	

	
	
	
	
	
	


江西工贸学院国内公务接待审批清单

单位：    元/人天
