	档案（资料）查（借）阅利用申请表

	申请查（借）阅
人员信息
	姓名
	
	电话
	

	
	职务
	
	政治面貌
	

	使用类别
	(查阅         (借阅       (复制

	档案（资料）

需求原因及用途
	

	所需档案（资料）

内容
	（注：如有档号请注明）

	申请查（借）阅

单位（部门）意见
	             单位（部门）负责人签字：

                       单位（部门）公章

                            年   月    日

	归档部门意见


	档案管理人员签字：       部门负责人签字：

                         部门公章

                            年   月    日

	分管归档部门院领导审批 
	

	主要院领导审批
	

	档案（资料）

归还情况
	归还时间   
	
	经办人
	




